CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO
Rua Paulo Lopes -106-
Centro - Vermelho Novo-MG
Telefax: 33 3351 8100

RESOLUCAO N° 119/2017
«DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E

FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO
NOVO/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

Faco saber que a Cémara Municipal aprova com base no Artigo 34, incisos III e IV da Lei
Organica do Municipio, e eu, Maria Aparecida Santos Luiz Lopes, na qualidade de Presidente da Camara
Municipal de Vermelho Novo, com fulcro no Art. 67, inciso IV do Regimento Interno, promulgo a seguinte
K JLUCAO:

Art. 1° - Esta Resolugdio estabelece a estrutura organizacional e funcional dos servidores
piiblicos da Camara Municipal de Vermelho Novo.

Art. 2° - Os servidores administrativos e de apoio s fungdes € atividades do poder legislativo
do municipio de Vermelho Novo serfio executados por pessoal do quadro préprio, subordinado a Presidénci
da Mesa Diretora.

Art. 3° - O ingresso no cargo piblico serd realizado mediante aprovagfio prévia em con
pliblico de provas ou de provas e titulos, salvo o cargo em comissdo de livre nomeag#o e exoneragdo qu
se-4 mediante ato de portaria do Presidente da Camara Municipal.

Par4grafo unico — Visando o interesse piiblico, até a realizagio do concurso publico fica
Presidente da Camara Municipal autorizado a contratar pessoal para preencher os cargos previstos nesta
Resolucgdo.

Art. 4° - Sers admitida, na prova de titulos do concurso piblico, a contagem de tempo de
servigo publico municipal, desde que o candidato tenha exercido as atribuices do cargo almejado, na forma a
ser regulamentada pelo edital do concurso.

- Art. 5° - Os cargos no servigo Publico Municipal sdo acessiveis aos brasileiros que preenchem
os requisitos estabelecidos no Estatuto dos Servidores Piiblicos Municipais, assim como estrangeiros, na
forma da lei.

Art. 6° - O regime geral do servidor piblico da Camara Municipal de Vermelho Novo €
instituido pelo Estatuto dos Servidores Piblicos Municipais do Municipio de Vermelho Novo, observado as
disposi¢des desta Resolugdo.

Art. 7° - Para atender as necessidades temporérias de excepcional interesse pliblico, podera ser
efetuada contratac@o de pessoal por tempo determinado, na forma da lei.

Art. & - O servidor terd direito de receber, preenthido os requisitos legais, além do
vencimento bésico, as seguintes vantagens pecuniérias:
I — retribuicdo por servigo extraordindrio, conforme art. 7°, inciso XVI da Constituicio
\deral, exceto se ocupante de cargo em comissio ou de fungio de confianga;
II — diaria para viagens de interesse da Cémara Municipal, conforme estabelecido em Lei ou
slugdo;
III — ajuda de custo, conforme estabelecido em Lei ou Resolugéo;
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IV — salano-famllla, conforrne a Le1 Federal de regenc:ia,
— licenga remunerada a gestante com duragéo de até 180 dias (cento e oitenta) dias;

VI — licenga Remunerada a adotante, na forma da Lei.

VII - licenga Paternidade, na forma da Lei;

VIII — adicional por trabalho noturno, na forma da Lei;

IX — adicional pela execucdo de atividades insalubres ou perigosas, na forma da Lei;

X — férias prémio, na forma da Lei;

XI — adicional de férias, conforme art. 7°, inciso XVII da Constituigdo Federal;

XII — gratificaco, por ato do Presidente da Cdmara, limitada a 50% ( cmquenta por cento) do
valor do vencimento basico:
. a — pela participacio em banca examinadora de concurso pubhco, processo seletwo ou
c :,ssao especial de avaliagdo de desempenho;

b — pela elaboragio de trabalho técnico, de especial interesse da CAmara Municipal e desde
que realizado fora do horério de trabalho, na forma da Lei ou Resolugéo;

¢ — pelo exercicio de fungdes de instrutor, coordenador, em curso de treinamento feito pela
Cémara Municipal; ,

d — pela participag@o de comissio de licitagdo;

e — de representacZio, na forma da Lei ou Resolugdo.

Art. 9° - Fica transformado o cargo de Assessor Parlamentar para Diretor Administrativo,
sendo livre nomeacdo e exoneragdo de provimento em comiss&o.

Art. 10 - Fica transformado o cargo de Auxiliar Administrativo para Auxiliar de Servigos
Gerais, de provimento efetivo. _

Art. 11 — A estrutura organizacional da Cﬁmara Municipal, bem como os cargos, jornada de
trabalho, meio de provimento, vencimentos e escolaridade exigida estfio nos anexos I, II, III integrantes desta
Resolugdo.

Art. 12 - Ficam' convalidadas as contratacles ocorridas até a publicagdo da presente
& luggo.

Art. 13 — As despesas decorrentes desta Resolugio correrfio por conta de dotagbes
orgamentérias préprias.

~ Art. 14— Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as disposicdes
em contrario. '

Vermelho Novo, 11 de abril de 2017.

g‘ L’J n. i i, { '\
‘M&Q‘B‘W@% uiz %es { Paulo Henrique Mendes José !,»' - mingos Cupertino
Presidente Vice-Presidente 1° Secretario
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ANEXO 1

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

(DIRETOR ADMINISTRATIVO

g O

CONTADOR

AUXILIAR
PARLAMENTAR

AUXILIAR
DE SERVICOS
GERAIS

77 WA



Rua Paulc Lopes

Telefax:

ANEXO - 11

Cﬁ MARR ’WU&QICIP&L DE VERMELHU NO\IG
-106- e s 2
Centro - Vermelho Novo-MG -
33 3351 8100

Estrutura Orgénica da Cimara Municipal de Vermelho Novo-MG.

ORGANOGRAMA
#~ " CARGOS °DE | PROVIMENTO | JORNADA | VENCIMENTO | ESCOLARIDADE
A o VAGAS
ADVOGADO 01 EFETIVO 20horas RS 2.659.39 Curso  Superior de
semanais |(Dois mil Direito, com
seiscentos € habilitagfo legal para o
cinquenta e nove |exercicio da profissgo.
reais e trinta e
nove centavos) #]
CONTADOR 01 EFETIVO R$ 2.659,39 Curso Superior em|
30 horas |(Dois mil Ciéncias Contabeis G
S s?iscerrtos e ¢ habilitagdo legal
cinquenta e nove |o exercicio da
reais e trinta € Profissdo.
nove centavos)
r -~
T, DIRETOR EM COMISSAQO| 20 horas RS 1.484,16 (mil Curso Superior _
ADMINISTRATIVO| 01 semanais |quatrocentos € Completo
oitenta e quatro
reais e dezesseis
centavos.)
AUXILIAR EFETIVO | 30horas |p¢ 955,92 (mil|  Curso Superior
PARLAMENTAR | 01 semanais |duzentos e Completo
cinguenta e ¢inco
reais e noventa €
dois centayos)
AUXILIAR DE EFETIVO 30 horas RS 999,50 Ensino Médio
SERVICOS 01 semanais |(novecentos €
GERAIS. noYenta .e nove
reais e cinquenta
centavos.)
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ANEXO -1l L g
Atribuicdes dos cargos da Camara Municipal de Vermelho Novo-MG.
CARGO: CONTADOR

ATRIBUICOES:

1 — Dirigir os servigos contdbeis e financeiros do Poder Legislativo Municipal.

2 — Participar do planejamento, organizacdo e definigdo de politicas e diretrizes contabeis e financeiras do
Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG.
BES

3 0rganizar e dirigir os trabalhos inerentes 4 contabilidade e as finangas do Poder Legislativo Municipal de
Vermelho Novo.

4 — Coordenar, orientar e controlar o desempenho das atividades contabeis.
5 — Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades relativas ao desenvolvimento e aplicagdo das

atividades contébeis, para apurar os elementos necessérios a elaboragdo ¢ execugdo orgamentaria e ao controle
da situag@io patrimonial e financeira do Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG.

6 — prestar assessoramento contébil as demais areas da administragdo da Camara, assim bem como eldbofar
pareceres sobre consultas formuladas. —

7 — Preparar relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Presidente do Poder Legislativo Munid 0%
Vermelho Novo-MG.

8 — Participar de todos os atos, agbes e manifestagdes piiblicas do Poder Legislativo Municipal de Vermelho

1 -o-MG.
Sl
9 _ Prestar assisténcia contabil ao presidente do Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG. \éﬁ

10 — Exercer as atividades técnicas e cientificas correspondente & sua formagdio especificada na respectiva
regulamentac@o profissional. -

11 — Elaborar pareceres ¢ prestar assessoramento técnico-contabil aos parlamentares e comissOes constituidas. %

12 — Providenciar e se responsabilizar pessoalmente pela elaboraggo das prestacdes de contas em geral, bem
como, dos relatérios, arquivos e expedientes contébeis exigidos na legislagdo vigente.

13 — Assessorar seus superiores na matéria de sua competéncia, informéndo e alertando sobre cumprimento de
prazos e indices legais afetos & contabilidade publica.

QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EFETIVO
Curso Superior Completo em Ciéncias Contabeis e habilitagéo legal para o exercicio da profiss&o.
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CARGO: ADVOGADO ~
ATRIBUICOES

1 — Planejar, executar, coordenar e controlar as afividades relativas a0 desenvolvimento e aplicago das atividades
juridicas do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho Novo-MG.

2 — Prestar assessoramento juridico as demais éreas da administrag8o da Camara, 20s vereadores, assim bem como
elaborar pareceres sobre consultas formuladas.

3= epresentar o Poder Legislativo Municipal, em juizo ou tora dele, ou se fazer representar para tal fim.
—
4 — Participar de todos 0s atos, agdes e manifestagdes plblicas do Poder Legislativo Municipal.
5 _ Prestar assisténcia e assessoria juridica ao Presidente do Poder Legislativo.
6 — Instruir, dar parecer e acompanhar o andamento de processos judiciais que envolvam o Poder Legislativo
Municipal, apresentando recursos e embargos em qualquer instéincia, comparecendo a audiéncias e outros atos
defender direitos ou interesses da Cmara.
7 — Prestar assisténcia e assessoria juridica aos 6rgos do Poder Legislativo e aos vereadores.
8 — Elaborar & colaborar na elaboragdio de proposiges, requerimentos, projetos € demais atos legislativos.

9 _ Exercer as atividades técnicas e cientificas correspondentes & sua formagdo, especificadas na respectiva
regulamentagio profissional, nas diversas areas de interesse do Poder Legislativo Municipal.

17 -Executar outras atribuigBes compativeis com a natureza do cargo.

i

QUALIFICACAO %

PROVIMENTO EFETIVO
Curso Superior de Direito com habilitaggo legal para o exercicio da profisséo.
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CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO

ATRIBUICOES

1 — Prestar assisténcia no processo legislativo em geral, compreendendo a redagdio, revisdo gramatical, de
indicacdes, requerimentos, projetos de lei e outros atos do processo legislativo.

2 - Executar trabalhos e atividades, assessorando os verecadores nas etapas do processo legislativo,
desenvolvendo estudos, levantamentos, planejamentos, distribuindo, conferindo e revisando os trabalhos, para
g?r:gr a qualidade e a realizacdo dos mesmos.

N

3 — Elaborar e revisar minutas de relatérios, circulares, oficios, portarias e outros documentos, baseando-se nas
instrugdes recebidas e analisando a necessidade de adaptagBes ou alteracSes, para adotar providéncias de
interesse do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho Novo-MG.

-~ - - . A

4 — Auxiliar os trabalhos das comissbes permanentes e tempordrias, organizar e prestar assisténcia as re
ordindrias e extraordindrias, solenes, formais e informais, participando de todos os atos , agSes plblicas, da/Ca
Municipal.
5 — Elaborar correspondéncias oficiais da Cimara e atas de reunides, sempre observando a boa redagfo e revisfio gramz
e, auxiliar na redacfio de informativos & imprensa, dando suporte aos vereadores nas divulga
institucionais, de interesse piiblico e da comunidade.

6 — Auxiliar a Mesa Diretora, a Assessoria Juridica, a Assessoria Contabil e os vereadores na elaboragfo e na

revis#io gramatical dos pareceres. §
1. )"supervisionar, coordenar e orientar as atividades dos auxiliares parlamentares. N\
S

8 - Realizar trabalhos gerais de escritério, datilografando e digitando documentos diversos, dirimindo @9

dividas, escriturando dados diversos, para assegurar o cumprimento das rotinas.

9 —Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinago superior. %
10 — Gerenciar, coordenar, orientar e controlar os servigos da Cimara Municipal. ”
11 —Organizar a agenda do Presidente da Cimara Municipal.

12 —Recepcionar as aixtoridf_ides, cidadgos e servidores em audiéncia com o presidente da Camara Municipal.
QUALIFICACAO |

CARGO COMISSIONADO
Curso Superior completo
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CARGO: AUXILIAR PARLAMENTAR T Loy
ATRIBUICOES '

1 — Executar atividades burocriticas, junto ao Departamento Contdbil, redigindo e revisando
documentos, consultando publicagdes oficiais e outros instrumentos, para garantir a perfeita
operacionalizagio dos servicos.

2 — Executar trabalhos e atividades, auxiliando os vereadores e desenvolvendo estudos, levantamentos,
I ejamentos, distribuindo, conferindo e revisando os trabalhos, para garantir a qualidade e a

resizacio dos mesmos.

3 -~ Elaborar e revisar minutas de relatérios, circulares, oficios, portarias e outros documentos, baseando-se
nas instruches recebidas e analisando a necessidade de adaptacbes ou alteracbes, para adotar
providéncias de interesse do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho Novo-MG.

4 — Realizar trabalhos gerais de escritério, digitando documentos diversos, dirimindo dividas, escriturande
dados diversos, para assegurar o cumprimento das rotinas.

5 — Executar outras atribuicies compativeis com a natureza do cargo, mediante determinacfio superi
QUALIFICACAQ

Curso Superior completo

PROVIMENTO EFETIVO Qf’



