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Requerimento n °: 01/2018
Assunto : Altera Resolugao 119/2017
Local/Data : Vermelho Novo, 27 de fevereiro de 2018.

Excelentissima Senhora presidente da Cémara Municipal de

Vermelho Novo.

A comissdo de legislagdo, justica, orcamentos, finangas e
redacdo final, apresenta a Vossa Exceléncia um pedido de alteracdo da
estrutura organizacional desta Casa de Leis, para os devidos fins de direito,

tais sejam, ratificagdo, tramitagao e aprovagao devidas.

Para tanto, segue anexo, minuta do Projeto de Resolugdo onde

requeremos seja ratificada pela Mesa Diretora desta Casa Legislativa.

Sendo o que me competia para 0 momento, desde ja agradeco e

valho-me do ensejo para manifestar meus protestos de elevada estima e

consideracao. .
Co Coute Seyps esnhe Mobids Bl
Celso Coelho Lopes Carlos Roberto Ferreira
Presidente Relator

fosecina

Jesus Ferreira de Souza

Secretario

Exma. Sra.

Maria Aparecida Santos Luiz Lopes

Presidente da Camara Municipal
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COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTIGA, ORCAMENTOS, FINANCAS E
REDACAO FINAL.

MENSAGEM N° 01 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2018.

Senhores componentes da Mesa Diretora da Camara Municipal de Vermelho
Novo/MG.

Submetemos a elevada deliberacdo de Vossas Exceléncias e demais
pares desta Casa Legislativa o Projeto de Resolugao n’ 12,9, /2018 que:

“ALTERA A RESOLUCAO N° 119 /2017 QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE VERMELHO NOVO/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A proposicao sob comento visa, em sintese, modificar os cargos de Advogado
e Contador, modificando para Assessor Juridico e Assessor Contabil
respectivamente, 0s quais passaram a ser de recrutamento amplo, deixando-0s de ser
de provimento efetivo para serem cargos comissionados.

Os cargos de provimento em comissdo, pela sua propria natureza, nao
dependem de aprovagao prévia em concurso publico, sendo de livre nomeagao e
exoneracao. Tais cargos baseiam-se na relagao de confianca entre a autoridade que
nomeia, no caso, entre o Presidente da Camara e 0 servidor nomeado.

Nesse sentido, tem-se que O cargo de Assessor Juridico e Assessor Contabil
desta casa de Leis devem ser cargos comissionados como na grande maioria das
instituigdes publicas, pois, a execucao de suas atividades necessitam diretamente da
confianca da autoridade nomeante, assim também, melhor atendem o interesse

publico na prestacao do servigo.

Para fins de exemplificacdo o Governo de Minas Gerais, através da Lei n°
22.618/2017, extinguiu varios cargos efetivos e criou 800 cargos comissionados para
assessores do Ministério Publico e como gra de escolaridade exigiu-se apenas que

os nomeados sejam bacharéis em direito.
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Diante desse ato, é facil verificar tamanha importdncia que o cargo de
Assessor Juridico e Assessor Contabil sejam de provimento em comissdo, em virtude
das atribuicdes do cargo € em decorréncia da relagio de confianga que detém com a
autoridade nomeante.

Nesse mesmo sentido, conforme reunido no Ministério Publico da Comarca de
Raul Soares ficou esclarecido da nao obrigatoriedade do cargo assessor juridico ser
preenchido mediante concurso publico, sendo, portanto, legal e recomendado que o
cargo de Assessor Juridico seja cargo em comissao.

A mesma logica de logica de interpretacdo deve ser aplicada ao cargo de
Assessor Contabil.

Pelo interesse publico que se reveste a presente iniciativa, confio na ratificagao
e aprovagdo do incluso Projeto de Resolucdo, que solicito que seja apreciado em
regime de Regime de Urgéncia de acordo com a Lei Organica Municipal e de acordo
com os termos do Regimento Interno dessa colenda Casa Legislativa.

Qb Ottt e Codys Lokodo Jahiax

Celso Coelho Lopes Carlos Roberto Ferreira
Presidente Relator
Tl —
e 2

Jesus Ferreira de Souza

Secretario
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PROJETO DE REOLUGAO N° 1 V4 12018

« ALTERA A RESOLUCAO N° 119/2017 QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA  ORGANIZACIONAL E
FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO
NOVO/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

FACO SABER que a Camara Municipal aprova, e eu, Maria Aparecida Santos Luiz
Lopes, na qualidade de Presidente da Camara Municipal de Vermelho Novo, promulgo a

seguinte RESOLUGAO:

Art. 1°. Fica alterado os anexos I, II e II, da Resolucao n® 119/2017, que passam a vigorar com a
seguinte redagao:

ANEXO I

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DIRETOR ADMINISTRATIVO

ASSESSOR ASSESSOR
JURIDICO CONTABIL

4;'
., ST

AUXILIAR
PARLAMENTAR

AUXILIAR
DE SERVICOS
GERAIS
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ANEXO - 1I

Estrutura Organica da Camara Municipal de Vermelho Novo-MG.

ORGANOGRAMA
CARGOS N° DE|/PROVIMENTO [JORNADA |VENCIMENTO ESCOLARIDADE
VAGAS
Assessor 01 20 histag R$ 2.659,39 (dois mil Cl.lrS.O Superior de
Juridico Em Comissao | camanais [S€iSCENtos e|Direito, com
. habilitagao legal para
cinquenta e nove i
0 exercicio da
reais e trinta e nove|profissao.
centavos)
Assessor 30 horas R$ 2.659,39 (dois mil CTJrso. Superior em
Contabil 01 Em Comissao |semanais |seiscentos o|Ciéncias  Contdbeis
_ e habilitacaio legal
cinquenta e nove _—
para o exercicio da
reais e trinta e nove|Profissao.
centavos)
Diretor 01 20  horas R$ 1.484,16  (mil|Curso superior
- completo
Administrativo Em Comissdo |semanais |quatrocentos e
oitenta e quatro reais
e dezesseis centavos)
Al 01 30 horas R$1.255,92 (mil|Curso superior
. . completo
Parlamentar Efetivo semanais |duzentos e cinquenta
e cinco reais e
noventa e  dois
centavos)
Auxiliar del o1 30 hotas R$999,50 Ensino Médio| -
; . : completo
Servigos Gerais Efetivo Semanais (novecentos e
noventa e nove reais
e cinquenta
centavos)
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. ANEXO - II1
Atribuicdes dos cargos da Camara Municipal de Vermelho Novo-MG.

CARGO: ASSESSOR CONTABIL

ATRIBUICOES:

1 - Dirigir os servigos contébeis e financeiros do Poder Legislativo Municipal.

2 - Participar do planejamento, organizacao e definicao de politicas e diretrizes contabeis e financeiras
do Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG.

3 - Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade e as finangas do Poder Legislativo
Municipal de Vermelho Novo.

4 - Coordenar, orientar e controlar o desempenho das atividades contébeis.
5 - Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades relativas ao desenvolvimento e aplicagao das
atividades contabeis, para apurar os elementos necessarios a elaboragao e execugao orgamentaria e a0

controle da situagdo patrimonial e financeira do Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG.

6 - Prestar assessoramento contabil as demais areas da administragao da Camara, assim bem como
elaborar pareceres sobre consultas formuladas.

7 - Preparar relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Presidente do Poder Legislativo
Municipal de Vermelho Novo-MG.

8 - Participar de todos os atos, agdes e manifestagoes publicas do Poder Legislativo Municipal de
Vermelho Novo-MG.

9 — Prestar assisténcia contabil ao presidente do Poder Legislativo Municipal de Vermelho Novo-MG.

10 - Exercer as atividades técnicas e cientificas correspondente a sua formagao especificada na respectiva
regulamentagao profissional.

11 - Elaborar pareceres e prestar assessoramento técnico-contabil aos parlamentares e comissoes
constituidas.

12 - Providenciar e se responsabilizar pessoalmente pela elaboracao das prestacoes de contas em geral,
bem como, dos relatérios, arquivos e expedientes contébeis exigidos na legislacao vigente.

13 - Assessorar seus superiores na matéria de sua competéncia, informando e alertando sobre
cumprimento de prazos e indices legais afetos a contabilidade publica.

QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EM COMISSAO
Curso Superior Completo em Ciéncias Contébeis e habilitacao legal para o exercicio da profissao.
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CARGO: ASSESSOR JURIDICO

ATRIBUICOES:
1 - Planejar, executar, coordenar e controlar as atividades relativas ao desenvolvimento e aplicacao
das atividades juridicas do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho Novo-MG.

2  Prestar assessoramento juridico as demais éreas da administracao da Camara, aos vereadores,
assim bern como elaborar pareceres sobre consultas formuladas.

3 - Representar o Poder Legislativo Municipal, em juizo ou fora dele, ou se fazer representar para tal
fim.

4 - Participar de todos os atos, agdes e manifestacoes publicas do Poder Legislativo Municipal.

5 _ Prestar assisténcia e assessoria juridica ao Presidente do Poder Legislativo.
6 - Instruir, dar parecer e acompanhar o andamento de processos judiciais que envolvam o

Poder Legislativo Municipal, apresentando recursos e embargos em qualquer instancia,
comparecendo a audiéncias e outros atos para defender direitos ou interesses da Camara.

7 _ Prestar assisténcia e assessoria juridica aos 6rgaos do Poder Legislativo e aos vereaclores.

8 - Elaborar e colaborar na elaboracdo de proposicdes, requerimentos, projetos e demais atos
legislativos.

9 _ Exercer as atividades técnicas e cientificas correspondentes a sua formagao, especificadas na
respectiva regulamentacao profissional, nas diversas areas de interesse do Poder Legislativo
Municipal.

10 - Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo.
QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EM COMISSAO
Curso Superior de Direito com habilitacao legal para o exercicio da profissao.



CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO
Rua Paulo Lopes - 106 - Centro - Vermelho Novo - MG Cep: 35359-000
Telefax 33 3351 8100

E-mail: puderlegislativnvermelhunnvu@hutmail.cum

ATRIBUICOES:

1 - Prestar assisténcia no processo legislativo em geral, compreendendo a redacdo, revisao
gramatical de indicacdes, requerimentos, pauta das sessdes, projetos de lei e outros atos do processo
legislativo.

7 - Executar trabalhos e atividades, assessorando os vereadores nas etapas do processo legislativo,
desenvolvendo estudos, levantamentos, planejamentos, distribuindo, conferindo e revisando 0s
trabalhos, para garantir a qualidadeea realizacdo dos mesmos.

3 - Elaborar e revisar minutas de relatérios, circulares, oficios, portarias e outros documentos,
baseando-se nas instrucoes recebidas e analisando a necessidade de adaptagoes ou alteracoes,

para adotar providéncias de interesse do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho Novo-MG.

4 - Auxiliar os trabalhos das comissdes permanentes € temporérias, organizar e prestar assisténcia
as reunioes ordinarias e extraordinarias, solenes, formais e informais, participando de totos os atos,
acoes publicas da Camara Municipal.

5 _ Elaborar correspondéncias oficiais da Camara e atas de reunioes, sempre observando a boa redagao e
revisao gramatical e, auxiliar na redacdo de informativos a imprensa, dando suporte aos

vereadores nas divulgacdes institucionais, de interesse publicoe da comunidade.

6 - Auxiliar a Mesa Diretora, a Assessoria Juridica, a Assessoria Contabil e os vereadores na
claboragdo ¢ na revisao gramatical dos pareceres.

7 -Supervisionar, coordenar e orientar as atividades dos auxiliares parlamentares.

8 - Realizar trabalhos gerais de escritério, digitando documentos diversos, dirimindo duvidas,
escriturando dados diversos, para assegurar 0 cumprimento das rotinas.

9 _ Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagao
superior do presidente da Camara.

10 - Gerenciar, coordenar, orientar € controlar os servicos da Camara Municipal.
11 - Organizar a agenda do Presidente da Camara Municipal.

12 - Recepcionar as autoridades, cidadaos e servidores em audiéncia com o Presidente da Camara
Municipal.

QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EM COMISSAO
Curso Superior Completo
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CARGO: AUXILIAR PARLAMENTAR

ATRIBUICOES:
1 - Executar atividades burocraticas, junto ao Departamento Contabil, redigindo e revisando
documentos, consultando publicacdes oficiais e outros instrumentos, para garantir a perfeita

operacionalizagao dos servigos.

2 - Ixecutar trabalhos e atividades, auxiliando os vereadores e desenvolvendo estudos,

levantamentos, planejamentos, distribuindo, conferindo e revisando os trabalhos, para garantir
a qualidade e a realizagao dos mesmos.

3 _ Elaborar e revisar minutas de relatérios, circulares, oficios, portarias e outros documentos,
baseando-se nas instrugdes recebidas e analisando a necessidade de adaptagdes ou alteragoes,
para adotar providéncias de interesse do Poder Legislativo do Municipio de Vermelho N ovo-MG.

4 _ Realizar trabalhos gerais de escritorio, digitando documentos diversos, dirimindo duvidas,
escriturando dados diversos, para assegurar 0 cumprimento das rotinas.

5 _ Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinagao
superior.

QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EFETIVO
Curso Superior Completo
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ATRIBUICOES:
1 - Executar servicos de limpeza em geral nas dependéncias e instalagdes da sede do Poder
Legislativo do Municipio de Vermelho Novo, espanando, varrendo, lavando ou encerando, utilizando
equipamentos e materiais apropriados, para manter as condicdes de higiene e conservacao dos bens.

2 - Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, deslocando-os aos locais estabelecidos,
para possibilitar a sua utilizacao ou remogao.

3 - Zelar pelos equipamentos e maquinas de trabalho.

4 - Protocolar cartas e documentos diversos, datando-os, especificando o assunto, assinando e
enviando para o destinatario, para possibilitar o seu controle.

5 - Proceder servicos externos, bancérios e de expediente do Poder Legislativo Municipal.

6 - Exccutar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo mediante determinagao superior.
QUALIFICACAO E REQUISITOS

PROVIMENTO EFETIVO

Ensino Médio Completo

Art. 2. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposigoes em

contrario.

Vermelho Novo, 27 de Fevereiro de 2018.

Maria aparecida Santo Luiz Lopes

Presidente

Paulo Henrique Mendes

Vice-Presidente

José Domingos Cupertino

1° Secretario



